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1. Genel Bakis

1.1 Sosyal Transkript Nedir?

Sosyal transkript, Karadeniz Teknik Universitesinde (KTU) kayith dgrencilerin, aktif 6grenim sireleri
boyunca Universite icinde veya disinda organize edilen kullp faaliyetlerine, yarismalara, topluma
hizmet ve surdirebilirlik etkinli, bilimsel, kiiltirel, sanatsal ve sportif faaliyetlere katilimlarini ve bu
faaliyetlerden edinilen kazanimlari kayit altina alan resmi belgedir. Sosyal Transkript modili; basvuru,
degerlendirme, itiraz ve belge Uretim siireglerinin tamamini dijital ortamda yurGtar.

1.2 Sistemdeki Roller

Ogrenci Faaliyet basvurusu yapar, kultp Gyeliklerini bildirir, dizeltme
taleplerine yanit verir, transkript belgesi talep eder, gerekli
durumlarda itiraz hakkini kullanir.

Degerlendirme Komisyonu Ogrenci basvurularini ilk asamada inceler; onaylar, reddeder veya
Uyesi diizeltme talep eder.

Degerlendirme Komisyonu Degerlendirme Komisyonu lyesi tarafindan degerlendirilmis

Bagkani basvurular hakkinda son karari verir (onay veya red).
Dekan / Boliim Bagkani / Degerlendirme Komisyonu Uyelerini ve baskanini tanimlar, gériintdler,
Anabilim Dali Bagkani transkript belgelerini onaylar, takip eder.

(Yetkili Kullanici)

itiraz Komisyonu Rektdrliik tarafindan gorevlendirilen itiraz Komisyonu reddedilen
basvurulara yapilan itirazlari degerlendirir.
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1.3 Siirecin Genel isleyisi

Sosyal Transkript slireci, basvurudan kesinlesmeye kadar asagidaki adimlardan olusur:

1. OGRENCI
e Basvuru olusturur (faaliyet bilgileri + kanitlayici belge yiikler)

v
2. DEGERLENDIRME KOMISYONU UYESI — ilk Degerlendirme

v v v
ONAY RED DUZELTME TALEBI
v

Ogrenci basvuruyu diizeltir
ve tekrar gonderir

v
Komisyon liyesi tekrar degerlendirir
(yeniden diizeltme talep edebilir)

v
3. KOMISYON BASKANI — Son Karar
[ [
v v
ONAY RED

4. OGRENCI — Itiraz Hakki (yalnizca red icin)

v
5. ITIRAZ KOMISYONU — Degerlendirme

[ I
v v

ONAY RED (kesinlesir)

v v
TRANSKRIPTE YANSIR

i Bilgi: Degerlendirme Komisyonu Uyesi'nin verdigi karar bir "én karar" / éneri niteligindedir;
bagvurunun kesin sonucu Degerlendirme Komisyon Bagkani'nin onayi veya reddi ile belirlenir. itiraz
hakki yalnizca reddedilen basvurular icin kullanilabilir. Ogrenciler tarafindan, transkriptte yansiyan
faaliyetler icin yariyil sonunda Sosyal Transkript Belge Talebi olusturulabilir.
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2. Sisteme Giris

2.1 Erisim Adresi

Sosyal Transkript Sistemi hakkinda https://sosyaltranskript.ktu.edu.tr adresinden Detayl
Bilgi edinilebilir ve “Sisteme Giris Yap“ baglantisina tiklayarak https://ubys.ktu.edu.tr
Uzerinden erisim saglanir.

R Arastirma Universitesi

KARADENIZ

TEKNIK ONiVERSITESI o
KARADENIZ TECHNICAL UNIVERSITY
1955

Hakkinda Faaliyetler Nasil Calisir? Kazanimlar SSS

Sosyal Transkript Sistemi

Odrenim siiren boyunca Universite icinde veya disinda organize edilen sosyal, kiiltiirel ve kariyer
gelisimine yonelik katildigin faaliyetlerden elde ettigin kazanimlari belgele. Akademik transkriptinin

yaninda, sosyal gelisimini de gériindr kil!

-] Sisteme Giris Yap <+ Detayl Bilgi

Acilan pencereden 6grenci numarasi ve sifre ile giris yapilarak
UBYS’den Sosyal Transkript Sistemi’ne erisilir.

Personel Ogrenci Dis Kullamici

Ogrenci Numarasi

[grenci Numarasi

Beni hatirla

@ e-Devlet ile giris yap
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3. Ogrenci Kullanim Kilavuzu

Ogrenci girisi yapildiktan sonrasi "Sosyal Transkript islemleri" ve "Ogrenci Kuliipleri" meniileri
kullanihr.

3.1 Sosyal Transkript islemleri Meniisii

3.1.1 Gosterge Paneli

Suregle ilgili genel bilgileri, duyurulari ve 06zet istatistikleri
gorintilediginiz ekrandir.

Bu ekranda gorebilecekleriniz:
o Aktif sosyal transkript donemi bilgisi
e Basvuru takvimi (baslangic ve bitis tarihleri)

e Toplam basvuru sayiniz, onaylanan/reddedilen/dizeltme
bekleyen basvurulariniz

e Kabul edilen basvurularinizin faaliyet alanlarina ve yetkinliklere
gore dagilimi

Karadeniz Teknik Universitesi 3
Bilgi Yénetim Sistemi 2025

Sosyal Transkript Dashboard

o Karadeniz Teknik Universitesi Sosyal Transkript Uyg
* Kulip Oyelik ve Yoneti

« Teknik Destek: Sistemsel bir hata lle karsilsgmanz dusumun

2 Ggrenci Kuliipleri / Dyelikiorim menisonden secobiirsiniz

raz Komisyonu Degerlendirme Danemi: 10.07.2026 - 1007.2026

Toptom Faalivet Komisyonda Kabul Edilen Reddedilen
5 5 ° 0 0

@& Yetkinlik Profili One Gikan Yetkintikleriniz
Basvurdug ere g elde gz asgim

@ ipucu: Sisteme her giris yaptiginizda énce Gosterge Panelini kontrol ederek dénem ve
basvuru tarihlerini takip etmenizi 6neririz. Degerlendirme siirecinde "Diizeltme bekleyen"
basvurulariniz varsa Gosterge Paneli tizerinden hizlica gérintileyebilirsiniz.
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3.1.2 Bagvurular

Sosyal transkripte degerlendiriimesini istediginiz faaliyetler icin basvuru yapacaginiz ve mevcut
basvurularinizi takip edeceginiz ekrandir.

Karadeniz Teknik Universitesi &
Bilgi Ynetim Sisteri 2025
Sosyal Transkript Basvuru Listesi

Bagvuru Dinem Faalivet Alams Faaliyes Tari Bagvuru Durum

2025 Bahar . Seqiniz . Once Alzn Seciiz = Seciniz .

= islemler 40 6 fapn Clustord t k. B Gaste )
& lomer e Ll S T 30042028 B Goser
= o - L Yangmave Ooiter s B SRS U MEE e 28042026 B Goseer
= fomier | 2 - str Ul i ey e At | g e 2700202 B caeer
= islemi 20, TEST Vrisi - tost st '):':‘:ru:’:‘:‘" :ﬂ:"::‘u::“"‘;‘u“::;::""“ riamal: 2025/ Bahar 22022026 B Gaster
Bagvurular Listesi
Yeni Basvuru Olusturma
Sol meniiden Sosyal Transkript islemleri = Basvurular sekmesine girin.
Sag Ustteki "Basvuru Yap" butonuna tiklayin.
3. Acilan formda asagidaki bilgileri doldurun:

o Faaliyet Turi:

o Faaliyet Adr:

°  Faaliyet Tarihi:

o Agciklama:

o Belge / Sertifika Yiikleme:

4. "Kaydet" butonuna tiklayarak basvurunuzu tamamlayin.
B Sosyal Transkript Bagwurusu
et ottt i bt it i B yagamaz Hes faslyet vatnizca bir faskivet i kapaaminit cegsrtandin
Faalivet Bilgileri
- = v
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istemler No Durum Faaliyet Basli§i Alan Faaliyet Dénem Bagwuru Tarihi Belge
= O Lo T ety dsisw uosas | Boosr |
Bekliyor rauriteniirt yapmak h :
isliler 301 o %E%E:dﬂrnﬂim yasllara kitap okuma foptuma H‘_mw’c [optuma V“:‘:t?’;::'::m[m 2025/ Bahar 30042026 ‘ B Goster ‘
“Islemler” siitunundan “Basvurular Listesi”nde yer alan her bir basvuru kaydiniza iliskin

Guncelleme, Silme, Detay Gorlintiileme yapabilirsiniz.

/\ Onemli: “Silme” ve “Giincelleme” islemlerini degerlendirme tarihlerine kadar yapabilirsiniz.
Degerlendirme siireci basladiginda faaliyet basvurulariniza iliskin durumlari “Durum” siitunundan
takip edebilir, basvurunuza iliskin islem gegmislerini “islemler” siitununda yer alan “islem Gegmisi
Kayitlar” baglantisina tiklayarak gorintileyebilirsiniz.

Filtreleme
Basvuru Donem Faaliyet Alam Faaliyet Turd Basvuru Durum
2025/ Bahar ~ Seciniz v Once Alan Seciniz (v Seciniz v
Listele
Basvuru Durum
= s |

Basvurular sekmesine tiklayinca acilan pencerede yer alan
. . . . “ . . . . Basvuru Olusturuldu

filtreleme &zellikleriyle “Basvuru Donemi, Faaliyet Alani, Faaliyet | i

Taru, Basvuru Durumu” O6zellikleriyle faaliyet basvurularinizi | «omsyon sasken onay seiver

ﬁltrEIGVEbi“rSiniZ. Komisyon Uyesi Tarafindan Reddedild

Komisyon Uyesi Tarafindan Duzeltme Talebi Girildi

Komisyon Baskani Tarafindan Onayland:

Komisyon Baskani Tarafindan Reddedildi

Itiraz Komisyonu Degerlendirmesi Bekliyor

tiraz Komisyonu Tarafindan Onaylandi

itiraz Komisyonu Tarafindan Reddedildi

Komisyon Uyesi Tarafinda Génderilen Diizeltme Talebi

istemier No Durum Faaliyet Bashgi Alan Faaliyet Dénem Basvuru Tarihi Belge
_ Komisyon Uyesi Topluma Hizmet Ve Bir sosyal sorumluluk projesi hazrtamak. P
= islemler 401 © Deicriendirmesini | test : 2025/ Bahar 11052026 [ mooster |
Dede Sirdaraebitirtic proje yiriticilig yapmak ( J
vor
= 1 omisyoniUyes] Topluma Hizmet Ve Topluma ve cevreye katki faaliyetlerine aktif T )
= islemler 301 o Degierlendirmesini | yagblara kitap okuma 2025 / Bahar 30042026 ‘ [ Goster |
Beiyor Sirdrilebilirtic olarak katlmak ( J

; Komisyon Uyesi Ulustararas: bir aktvite veya orin e bir o
istemler 281 o Detertendirmesini | yarisma birincilidi Yansma ve Odiller " 2025/ Bahar 28042026 ‘ 1 Géster |
Seidivor yansmaya katimak ( J

Komisyon Uyesi

Tarafindan Dijzeltma —
o (=] Utusal bir skivitsveya ardn s biryarsimaya X
= islemler Talebi Girildi TeknoFest Roket Yangmas: Yangma ve Odiller ey Vansmaya | 26 Bahar 27.042026 ‘ B Goster |
katilmak L )
- Komisyon Uyesi Topluma Hizmet Ve Bir sosyal sorumluluk projesi hazirlamak, (e )
= istemler 7 Degertendirmesini | TEST Verisi - test st 5 / Bahar 4 ster
istem 20 5 . 2028/ 22042026 G
Bekliver Srdritebilirtik proje yiriticiligi yapmak L J

/A Onemli: Degerlendirme Komisyonu yesi tarafindan ilgili faaliyet basvurusuna iliskin sisteme
girilen diizeltme talebine bagvuru takvimi iginde yanit verilmesi gerekir. Siire dolarsa basvurunuz
otomatik olarak reddedilebilir. Komisyon Uyesi dizeltilmis basvurunuza gerek gorirse yeniden
diizeltme talebi gonderebilir, bu durumda siireg basvuru takvimi stiresince tekrarlanabilir.

Sayfa8/13




KTU

KTU Sosyal Transkript Sistemi — Kullanim Kilavuzu

Duizeltme adimlari:

1.

vk wN

Basvurular listesinde "Diizeltme Talebi" durumundaki basvurunuzda islemler butonu lizerine
tiklayin.

Komisyon Gyesinin yazdigi diizeltme agiklamasini dikkatle okuyun.

"Dizelt" butonuna tiklayarak basvuru formunu yeniden agin.

Belirtilen eksik / hatali alanlari dlzeltin (yeni belge ylikleme dahil).

"Tekrar Gonder" butonuna tiklayarak basvurunuzu yeniden degerlendirmeye sunun.

Degerlendirme slireci tamamlandiginda ilgili basvuru yariyilinda basvurulan her bir faaliyete iliskin
durum “Kabul” veya gerekgeli “Ret” olarak durum siitununda goriniir.

Reddedilen Basvuruya itiraz Etme

Komisyon Baskani tarafindan reddedilen basvurulariniz igin itiraz hakkiniz bulunmaktadir. itiraziniz,
yonetmelik cercevesinde olusturulan itiraz Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

itiraz adimlan:

5.

© © N o

10.

Basvurular listesinde "Reddedildi" durumundaki basvurunuzu agin.
Ret sebebini ve komisyon kararini inceleyin.

"itiraz Et" butonuna tiklayin.

Acilan formda itiraz gerekgenizi detayli sekilde yazin.

Varsa ek belgelerinizi yikleyin

"itiraz1 Gonder" butonuna tiklayarak islemi tamamlayin.

i Bilgi: itiraz yalnizca reddedilen basvurular icin yapilabilir. Onaylanan veya diizeltme talebi alan
basvurular igin itiraz mekanizmasi kullanilmaz. itiraz Komisyonu'nun karari kesindir ve bu kararla
basvuru siireci sonlanir.

3.1.3 Transkript Belgeleri

Onaylanmis basvurularinizdan olusan sosyal transkript belgesinin talep edildigi ekrandir.

Belge Talebi Adimlar::

11.
12.
13.
14.
15.

Sol meniiden Sosyal Transkript islemleri - Transkript Belgeleri sekmesine girin.
"Talep Olustur" butonuna tiklayin.

Talebi onaylayin.

Belge hazirlandiginda bilgilendirileceksiniz.

Hazirlanan belgeyi listeden "indir" butonuyla bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Sayfa9/13




1955 KTU Sosyal Transkript Sistemi — Kullanim Kilavuzu

?

Transkript Talebi
Onayli basvurulannizdan Sosyal Transkript belgesi

olusturulup boliim baskani onayina génderilecektir.
Devam etmek istiyor musunuz?

Vazgeg Evet

i Bilgi: Transkript belgeniz yalnizca onaylanmis basvurularinizi icerir. Beklemedeki, diizeltme
bekleyen, reddedilmis veya itiraz stirecindeki basvurular belgede yer almaz.

3.2 Ogrenci Kuliipleri Meniisii

3.2.1 Uyeliklerim

Uye oldugunuz égrenci kuliiplerinin sisteme aktarildigi ve gériintiilendigi ekrandir.
Bu ekranda yapabilecekleriniz:
e Mevcut kullip Gyeliklerinizi goriintiileme
e Sosyal Transkript sistemine yansimasini istediginiz Gyeliklerinizi “Transkriptte Goster”
digmesiyle segebilirsiniz.

Karadeniz Teknik Universitesi
Bilgi Yénetim Sistemi 2025

Oirenci Kuliip Oyeliklerim

os.,-,.x
C her Sosyal

"Sosyal Transkript” onay

T
i~
g o
i
® TEST Verisi Bilgi Dederler Kulilbii Sosyoloji Kuliibii
- e P
AD o BILDEK o v o s 1 o T 12200
£ Kaoum Tarin: 08.11.2024 B ~ N
on - . e
e o R

Uye Sayst 3 Ewinlk 1

@ @ Transhripue Gaster & @ Transksiptte Gaster @D 9 Transkriptte Géster
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4. Suireg Akis Semalan

4.1 Genel Sosyal Transkript Suireci

OGRENCI KOMISYON UYESI KOMISYON BASKANI iTirRAZ KOMISYONU

v
Basvuru olustur

» Incele

[ 1
v v v

Onay Reddet Diizeltme
(6neri) (Oneri) talebi

v
Ogrenciye
geri doner

-
(6grenci diizeltir,
liye yeniden

inceler)
»Son karar
I I 1
v v
Onay Reddet
v v
Transkripte Ogrenci itiraz
yansir edebilir
»incele
v v
Onay Reddet
| (kesinlesir)

v
Transkripte yansir
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4.2 Ogrenci Akisi
Sisteme Giris (ubys.ktu.edu.tr - Ogrenci)

v
Sosyal Transkript islemleri - Basvurular

v
"Yeni Basvuru" - Form doldur + Belge yiikle » Kaydet

v
Komisyon degerlendirmesini bekle

v
I I 1
! |
v

DUTeltme Talebi geldi? Onay/Red verildi?

v | 1
Ac¢iklamayi oku v v
Basvuruyu dizelt Onay Reddedildi
Tekrar Gonder |

| v v

v Transkripte "Itiraz Et" butonu
Yeniden degerlendirme yansiyacak

(gerekirse tekrar olarak A

diizeltme talebi) onaylandi itiraz gerekcesi yaz + gonder

v
itiraz Komisyonu kararini bekle

v v
Onay (transkripte Red
yansir) (kesinlesir)

4.3 itiraz Akisi
Ogrenci red bildirimi alir

v
Basvurular ekraninda reddedilen basvuruyu agar

v
"itiraz Et" butonuna tiklar

v
itiraz gerekcesi yazar + (varsa) ek belge yiikler

v
itirazi gonderir » Basvuru "Itiraz Siirecinde" durumuna gecer

v
itiraz Komisyonu inceler

v v
Onay Red
(itiraz (itiraz reddedilir;
kabul) basvuru kesin olarak
| reddedilmistir)
v

Transkripte yansir
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5. iletisim ve Destek

KTU Ogretme ve Ogrenme Merkezi (O-MER) Koordinatorliigi
Web: omer@ktu.edu.tr

Teknik Destek

Sistem hatalari, sifre, erisim sorunlari igin:
KTU Bilgi islem Daire Bagkanhg
Web: destek.ktu.edu.tr

Sosyal Transkript Sistemi | KTU

Karadeniz Teknik Universitesi, Ogretme ve Ogrenme Merkezi (O-MER) tarafindan yiiriitiilen resmi Ogrenci
Sosyal Transkript Sistemi.

Dokiiman Siiriimii: 1.1 (Taslak)

Bu kilavuz canli bir dokiimandir; sistemdeki giincellemelerle birlikte revize edilecektir.
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